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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение распространяется на сферу организации учебного 

процесса, планирования и контроля всех видов деятельности педагога, предусмотренных 

должностными инструкциями и трудовым договором, регламентирует порядок оформления 

и утверждения индивидуальных планов работы педагога в техникуме. 

1.2. Содержание индивидуального плана работы педагога должно отражать цели и 

задачи деятельности техникуме в целом по достижению качественных и количественных 

характеристик, соответствующих лицензионным показателям и требованиям, 

улучшающим показатели образовательного учреждения. 

1.3. Индивидуальный план работы педагога (Приложение 1) является основным 

документом, определяющим объем и содержание работы педагога техникума на текущий 

учебный год по всем видам нагрузки: учебной, учебно-методической, научно- 

исследовательской, организационно-методической, воспитательной, определяемым 

должностной инструкцией и трудовым договором, включает мероприятия по повышению 

квалификации.  

2. Порядок оформления индивидуального плана работы педагога 

2.1. Содержание индивидуального плана работы педагога должно исходить из задач 

по повышению качества подготовки специалистов, совершенствования педагогической и 

специальной подготовки. 

2.2. В раздел по научно-исследовательской работе включаются работы, связанные с 

написанием научных статей, подготовкой докладов и выступлений по итогам исследований 

на научных семинарах, конференциях и другие работы, выполняемые педагогом. 

2.3. В разделе повышения квалификации указываются точные формы повышения 

квалификации, место ее прохождения и продолжительность. Штатные педагоги в 

обязательном порядке должны проходить повышение квалификации один раз в три года.  

2.4. Педагог, по мере выполнения запланированных работ, обязан фиксировать их 

выполнение в конце каждого семестра в экземпляре плана, хранящегося у председателя 

ПЦК.  

 

3. Порядок утверждения и хранения индивидуальных планов работы педагогов 
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3.1. Индивидуальный план работы педагога согласовывается председателем ПЦК и 

утверждается заместителем директора по УР.  

3.2. Индивидуальные планы работы педагогов на текущий учебный год 

составляются и утверждаются в начале текущего учебного года. 

3.3. Представленный на утверждение план не должен содержать исправлений. 

3.4. Один экземпляр утвержденного индивидуального плана работы педагога 

хранится у педагога, другой у председателя ПЦК. 

3.7. На председателя ПЦК возлагается ответственность за сохранность 

индивидуальных планов всех педагогов ОУ. Срок хранения индивидуальных планов 

педагогов – 5 лет. 

 

4. Контроль за исполнением индивидуального плана работы педагога 

4.1. Выполнение педагогом его индивидуального плана работы периодически 

контролируется председателем ПЦК и заместителем директора по УР. 

4.2. По требованию председателя ПЦК и заместителя директора по УР педагог 

обязан в любой момент представить отчет о текущем состоянии выполнения своего 

индивидуального плана. 

4.3. По окончании текущего семестра на заседании ПЦК заслушивается и 

обсуждается отчет педагога о выполнении им плана работы за семестр или за весь учебный 

год в целом. Поясняются причины невыполнения или частичного невыполнения учебной 

нагрузки. Заключение по отчету преподавателя вносится в протокол заседания ПЦК.  
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Приложение 1 

 

Министерство образования и науки Республики (Саха) Якутия 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Республики Саха (Якутия) «Ленский технологический техникум» 

 

СОГЛАСОВАНО:  

Заместитель директора  

по качеству образования 

__________________ И.Л. Паршутина                                                  

 УТВЕРЖДАЮ:  

Директор ГБПОУ РС (Я) «Ленский 

технологический техникум» 

___________ О.С. Бутакова 

 

 

 

 

 

Индивидуальный план работы преподавателя 

Ф.И.О.   

на           учебный год 
 

 

 

Утверждено на заседании ПЦК «               » 

Протокол № _ от ____  202  г. 

Председатель ПЦК: 

______________Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

г.Ленск, 

202 ____г. 
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Тема самообразования:  

Цель:  

Задачи:  

Преподаваемые дисциплины, ПМ, практическое обучение: 

Квалификационная категория: 

 

 

I.  УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

№ Содержание работы Наименование 

показателя 

Сроки  

исполнения 

Отметка о  

выполнении 

1. Разработка, обновление, 

корректировка рабочих программ 

(мы) в рамках формирования 

ОПОП, на основании стандартов 

по специальностям СПО, 

календарно-тематических планов 

(КТП) 

   

2.  Разработка, обновление, 

корректировка и утверждение 

фонда оценочных средств (ФОС), 

контрольно-измерительных 

материалов по дисциплине, ПМ, 

практике 

   

3.  Разработка и утверждение 

контрольно-оценочных материалов 

по дисциплине, ПМ, практике 
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4. Разработка плана работы кабинета, 

мастерской, лаборатории 

   

5.  Разработка (обновление) тестовых 

заданий для входного, текущего и 

итогового контроля по 

дисциплине, ПМ, практике 

   

6.  Разработка (обновление) 

лекционного материала. 

Разработка (обновление) 

презентационного материала по 

дисциплине. 

   

7.  Организация самостоятельной 

работы обучающихся, контроль за 

ее выполнением 

   

8.  Разработка учебно – методических 

указаний, пособий по дисциплине, 

ПМ, практике по выполнения 

практической, лабораторной, 

самостоятельной работы 

обучающихся, методических 

рекомендаций по выполнению 

письменных экзаменационных 

работ. 

   

9.  Участие в предметной 

тематической декаде 

   

10.  Выступление на педсоветах, 

заседаниях ПЦК 
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11.  Проведение открытых уроков, 

мастер классов. Взаимопосещение 

учебных занятий. 

   

12.  Сверка выполнения учебных 

планов и программ на 

соответствие ФГОС 

   

13.  Соответствие заполнения 

журналов, итоговых 

аттестационных ведомостей, 

зачетных книжек, обучающихся по 

дисциплинам, ПМ, практике на 

соответствие ФГОС, учебных 

программ, КТП.  

   

 

 

II. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ, УЧЕБНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

№ Содержание работы Наименование 

мероприятия, 

уровень, сроки 

проведения 

Сроки  

исполнения 

Отметка о  

выполнении 

1. Участие в семинарах, научных 

конференциях, конкурсах различного 

уровня. 

   

2. Подготовка статей (тезисов) в 

сборники конференций. 

   

3. Руководство подготовкой к участию и 

выступлению обучающихся в 

мероприятиях учебно – 

исследовательского характера. 

   

4. Подготовка обучающихся к конкурсам 

профессионального мастерства, в том 

числе WorldSkills. 
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III.  ПОВЫШЕНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО УРОВНЯ  

 

№ Содержание работы Наименование 

мероприятия, 

уровень, сроки 

проведения 

Сроки  

исполнения 

Отметка о  

выполнении 

1. Подготовка докладов и их 

транслирование по современным 

педагогическим технологиям, 

инновационным методикам, 

передовым технологиям. 

   

2. Участие в инновационных проектах и 

других значимых мероприятиях. 

   

3. Разработка учебно – методических 

пособий, указаний по выполнению 

лабораторно – практических, 

самостоятельной работе студентов. 

   

4. Прохождение курсов повышения 

квалификации, переподготовка, 

стажировка. 

   

 

IV. УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА  

 

№ Содержание работы Наименование 

мероприятия, 

уровень, сроки 

проведения 

Сроки  

исполнения 

Отметка о  

выполнении 

1. Организация дополнительных занятий 

и консультаций по дисциплине, ПМ. 

   

2. Проведение олимпиад, конкурсов 

творческих работ студентов. 
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3. Проведение тематических классных 

часов. 

   

4. Организация активного участия 

студентов в городских мероприятиях: 

конкурсах, вечерах. 

   

 

Преподаватель 

 (Мастер производственного обучения) ____________ (подпись)__________ (дата) 
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